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１．「電子請求受付システム」にログインし、《メ

インメニュー》より[証明書]をクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．【証明書】画面が表示されますので、[証明

書をダウンロード・インストールする] の 

○ をチェックし、[次へ]ボタンをクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．【証明書ダウンロード】画面が表示されま

すので[証明書発行用パスワードとは  ] 

をクリックします。 
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４．【証明書発行用パスワードとは】画面が表示

されますので、画面を下にスクロールし、

[通知書を紛失してしまった] をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．【証明書発行用パスワード再発行】画面が表

示されますので、[再発行する]をクリック

します。 
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６．「証明書発行用パスワードが再発行され

ました。」と表示されるので、内容を確

認し、[お知らせ画面を開く]をクリックし

ます。 

 
 

 

 

７．【お知らせ表示】画面が表示されますの

で、《添付ファイル》欄の[証明書発行用

パスワード通知書.zip]をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８．画面上部に通知バーが表示されるので、

「  」をクリックし、保存先のフォル

ダを開きます。 

※ 《Google Chrome の場合》場合、画

面上部に通知バーが表示されますの

で、通知バーにカーソルを合わせ、表

示されたメニューより「  」をクリ

ックします。 

 

 

９．保存先のフォルダが表示されるので、証

明書発行用パスワード通知書.zip」をダブ

ルクリックします。 
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１０．フォルダが開くので、「証明書発行用

パスワード通知書.pdf」をダブルクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

１１．【パスワードの入力】画面が開きま

す。ログインパスワードを入力し、

[OK]ボタンをクリックします。 

 

 

 

１２．[証明書発行用パスワード通知書]が開き

ます。終了する場合、「  」 ボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


